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Приложение № 1 

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017г. № 138
Форма заявления

о переводе помещения

                   Главе 

                                                                  Ильинского сельского поселения 

Заявление.

от ___________________________________________________________

(для физических лиц указать: фамилию, имя, отчество,

____________________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность, индекс и

адрес места жительства, номер телефона;

_____________________________________________________________

для юридических лиц указать: наименование,

организационно-правовую форму, индекс и адрес места

_____________________________________________________________

нахождения, номер телефона; для уполномоченного лица

указать: фамилию, имя, отчество,

_____________________________________________________________

реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего

полномочия и прилагаемого к заявлению)

_____________________________________________________________

Место нахождения помещения: индекс ____________, Ярославская область, Ильинское сельское поселение,  село, деревня, ___________________________________________________________________________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира,

комната, подъезд, этаж)

__________________________________________________________________.

Прошу осуществить перевод _______________ помещения в ______________

(жилого, нежилого)

(нежилое, жилое)

помещение, принадлежащего на основании ________________________

(указать основание возникновения права)

__________________________________________________________________, в целях использования помещения в качестве __________________________.

(указать вид использования помещения)

Для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется (не требуется) проведение работ ______________________________________.

(по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное помещение не используется мною или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких-либо лиц.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указываются вид и реквизиты документа с отметкой - подлинник или

нотариально заверенная копия)

____________________________________________________ на ____ листах.

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт) (ненужное зачеркнуть) на _____листах.

3. Поэтажный план дома на _____листах.

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки на __________ листах.

5. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

6. Иные документы: ___________________________________________.

(перечень иных документов при их наличии)

Подпись лица, подавшего заявление:

"____" _____________ 20___ г. _____________
___________________

(дата)



(подпись)
(расшифровка подписи)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

"____" __________ 20___ г. _________

_____________________

(дата)


(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение № 2 

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017 г. № 138
Блок-схема

последовательности административных процедур представления

муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые

помещения и не помещений в жилые помещения




















Приложение № 3 

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017 г. № 138
Расписка

в получении документов

Документы, представленные в Администрацию Ильинского сельского поселения « _____» _______________ 20___ года:

(дата)

1. Заявление о переводе.

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются вид и реквизиты документа с отметкой - подлинник или нотариально заверенная копия)

_____________________)__________________________ на ____ листах.

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт) (ненужное зачеркнуть) на _____ листах.

4. Поэтажный план дома на _____ листах.

5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки на __________ листах.

6. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

7. Иные документы __________________________________________________________________

(перечень иных документов при их наличии)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Входящий номер регистрации заявления ______________________________

"____" _____________ 20___ г. ______________________________________

(дата)




(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение № 4 

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Угличского муниципального района

от 29.12.2017 г. № 138



(Форма)

                                                                  Утверждаю:

                                                                            Глава Ильинского 
                                                                            сельского поселения

__________________________

«_____»____________20__ г.

Акт

о переводе жилых домов (помещений) в нежилые

от «___» _______20___ г. №___



       с. Ильинское
Межведомственная комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в Ильинском сельском поселении, созданная  в  соответствии с Жилищным кодексом РФ вступившим в силу с 1 марта 2005 г, (далее - комиссия),  приглашенный собственник жилищного фонда (уполномоченное  собственника лицо), рассмотрев письмо_________________________________________________________

(ФИО заявителя)

о переводе в нежилые (жилые) помещения,_____________________________

(указывается адрес жилого помещения, __________________________________________________________________общая площадь, жилая площадь, вид собственности)

__________________________________________________________________ и представленную документацию, произведя необходимые уточнения на месте  по состоянию на «___»________20__г., считает, что вышеуказанные помещения по адресу:____________________________________________ __________________________________________________________________возможно (невозможно) перевести в нежилые (жилые) помещения при условии _______________________________________________________________
(указать дальнейшее использование жилого помещения, либо причину отказа (в случае невозможно перевода)

__________________________________________________________________на основании протокола комиссии от " __ " _________20___г. № _____
Председатель комиссии:

__________
___________________________________________________

(подпись)
(расшифровка)

(должность)

Члены комиссии:

__________
___________________________________________________

(подпись)
(расшифровка)

(должность)

__________
___________________________________________________

(подпись)
(расшифровка)

(должность)

__________
___________________________________________________

(подпись)
(расшифровка)

(должность)

Особые отметки:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденного постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017 г. № 138
(Форма)

Кому

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

Уведомление

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________________ кв. м, находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом_____, корпус (владение,строение), кв._____, из жилого (нежилого) в не


  (ненужное зачеркнуть)

     (ненужное зачеркнуть)

жилое (жилое) в целях использования помещения в качестве______________

__________________________________________________________________

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Решил (___________________________________________________________)




(наименование акта, дата его принятия и номер)

1.Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого(нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных 
(ненужное зачеркнуть)

условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

(основание (я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

________________________
_____________
_____________________

(должность лица,


(подпись) 

(расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

«_____» _____________ 20___ г.

М.П.

Приложение № 6 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения
от 29.12.2017 г. № 138
Журнал

выдачи (направления) уведомлений

	Nп/п
	Дата выдачи документа <*>
	Реквизиты документа <*>
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа <*>
	Наименование, 
адрес объекта
	Наименование
заявителя
	Фамилия, имя, отчество, должность  заявителя или представителя
заявителя
	Дата получения документа, подпись заявителя или представителя заявителя (с указанием реквизитов доверенности) либо отметка о направлении документа по почте
	Подпись работника, выдавшего документ <*>

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


<*> Под документом понимается уведомление о переводе (уведомление и решение об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Приложение № 7 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017г. № 138
(Форма)

АКТ

приемочной комиссии
с. Ильинское





  «____» ___________ 20__ г.

Настоящий акт составлен приемочной комиссией, сформированной на основании_________________________________________________________,

(реквизиты документа)

в составе: ___________
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, наименование организации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

и подтверждает завершение __________________________________________________________________

(переустройства, перепланировки, иных работ)

__________________________________________________________________,

произведенных в помещении, расположенном по адресу: индекс __________, Ярославская область, Угличский район, Ильинское сельское поселение __________________________________________________________,

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

на основании __________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

(реквизиты документа)

Члены комиссии

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, подпись, печать организации)

Приложение № 8

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017г. № 138
Форма заявления о приемке работ

Главе 
Ильинского сельского поселения

________________________________
________________________________

Заявление.

от___________________________________________________________

(для физических лиц указать: фамилию, имя, отчество,

_____________________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность, индекс и

адрес места жительства, номер телефона;

_____________________________________________________________

для юридических лиц указать: наименование,

организационно-правовую форму, индекс и адрес места

_____________________________________________________________

нахождения, номер телефона; для уполномоченного лица

указать: фамилию, имя, отчество,

_____________________________________________________________

реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего

полномочия и прилагаемого к заявлению)

_____________________________________________________________

Информирую о завершении _____________________________________

(перепланировки, переустройства, иных работ)

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________,

произведенных в помещении, расположенном по адресу: индекс _____, Ярославская область, город Углич_______________________________

__________________________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж) на основании __________________________________________________________________

(указать реквизиты уведомления о переводе)

__________________________________________________________________

и прошу организовать приемку указанных работ.

К заявлению прилагаю следующие документы:

__________________________________________________________________

(перечень документов)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подпись лица, подавшего заявление:

"____" _____________ 20___ г.__________________________________ 

(дата)


(подпись)

(расшифровка подписи)

Подпись лица, принявшего заявление:

"____" _____________ 20___ г.__________________________________ 

(дата)


(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение № 9 

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения», утвержденному постановлением Администрации Ильинского сельского поселения от 29.12.2017 г. № 138










(Форма)

Заключение

приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии

с. Ильинское 





«____» ___________ 20__ г.

Приемочная комиссия, сформированная на основании __________________________________________________________________,

(реквизиты документа)

в составе: __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, наименование организации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Отказывает в оформлении акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение работ, произведенных в помещении, расположенном по адресу: индекс _________, Ярославская об________________________________

__________________________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

на основании __________________________________________________________________

(реквизиты документа)

__________________________________________________________________

в связи с: __________________________________________________________________

(невыполнение переустройства, и (или) перепланировки с учетом

__________________________________________________________________

проекта переустройства и (или) перепланировки,

__________________________________________________________________

и (или) иных работ, указанных в уведомлении о переводе;

выполнение переустройства

__________________________________________________________________

и (или) перепланировки, не предусмотренных проектом

переустройства и (или) перепланировки,

__________________________________________________________________

и (или) выполнение иных работ, не указанных в уведомлении о переводе)

Члены комиссии:

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, подпись, печать организации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________
Обращение заявителя в Администрацию Ильинского сельского поселения 





Специалист Администрации поселения  проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов 





Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов 





 нет





 да





Специалист проводит регистрацию заявления и приложенных к нему документов





Специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причину возврата





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов ответственными за выполнение являются специалист Администрации  поселения





Принятие межведомственной Комиссией решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов





Специалист выдает (направляет)заявителю уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий 





Специалист выдает (направляет) заявителю уведомление и решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 





Специалист выдает (направляет) заявителю уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение при условии проведения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ





Обращение заявителя в Адм. поселения с заявлением о приемке  работ








Организация и проведение приемки работ





Направление акта приемочной комиссии в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества либо выдача (направление) заявителю заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии








